
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
R E I S E K O S T E N A B R E C H N U N G 

 
Name, Vorname:       __________________  
 
Straße:  __________________ PLZ/Ort _______________________ 
 
Bankverbindung:      _____________________________ 
 
IBAN:  ______________________________________        BIC:  _________________ 
 
Fahrt von           _____ 
 
und zurück. 
 
Abfahrt ab Wohnung am: ____________________ um __________ Uhr 
 
Ankunft an Wohnung am: ___________________   um __________ Uhr 

 
Zweck der Reise: _______________________________________________________ 

 
Fahrtkosten: 
 

Benutzung eines eigenen PKW gesamt ________ km je 0,38 € =  ............................. € 
 

Benutzung der Bundesbahn      ............................. € 
 

Sonstige Fahrtkosten       ............................. € 

 
Sonstige Auslagen (Belege beifügen)    ..............................€ 

 
Insgesamt:        ………………………….. € 
 
 
 
      - Datum/Unterschrift - 

  
  



 

 
 
 
 
1. Aufgliederung der Kosten 
 
   Die Kosten sind im Einzelnen genau aufzugliedern und die entsprechenden Belege 
   beizufügen. 
 
 
2. Übernachtungskosten/Bewirtungskosten 
 
   Die Übernachtungskosten/Bewirtungskosten können nur im Einzelnachweis 
   (Vorlage der Belege) abgerechnet werden. 
 
   Die im Folgenden aufgeführten Aufwendungen sind erstattungsfähig, soweit sie 
   tatsächlich anfallen, für die Führung des übernommenen Amtes erforderlich sind  
   und sich in einem angemessenen Rahmen halten.  
 
 A) Übernachtungskosten 
  Erstattet werden Kosten der Übernachtung bis zu der Kategorie 
  „3 Sterne Hotel“, in begründeten Ausnahmefällen „4 Sterne Hotel“ 
 
 B) Bewirtungskosten 
  Erstattet werden Kosten des Frühstücks, Mittagessens und Abendessens.  
 Werden alle Mahlzeiten eingenommen, so sollte der Tagessatz dafür   
 maximal bei 65,00 Euro liegen, in begründeten Ausnahmefällen bis zu  
  98,00 Euro. Als Richtwert für  
   Frühstück:   4,50 – 15,00 Euro 
    Mittagessen: 15,00 – 25,00 Euro 
   Abendessen: 15,00 – 25,00 Euro 
 
   Die Geschäftsführung ist gehalten eine entsprechende Kürzung vorzunehmen. 
 
 
3. Vorlage der Belege 
 
   Werden keine Kilometergelder abgerechnet, so sind alle Kosten in jedem Einzelfall 
   durch Belege (Flugkarten, Fahrkarten, Taxirechnungen, Hotel- und Gaststätten- 
   belege) nachzuweisen. 
 
 
4. Steuerliche Behandlung der Reisekosten 
 
   Mit Abrechnung der Reisekosten (Übernachtungs- und Fahrtkosten) bei 
   der Bundesvereinigung der Berufsreiter im DRFV e.V. verpflichtet sich jeder  
   Zahlungsempfänger, diese Kosten nicht anderweitig geltend zu machen. 

 
 


